RUZNi UZIVATELE NA RUZNYCH MiSTECH

Prevod papirovych dokumentd do elektronické podoby
a jejich Uschova v elektronickém archivu umoziuje uZivateldm
vzdalené pristupovat k jejich nezbytnym dokumentim kdykoliv
a z jakéhokoliv mista. Abychom zviadli rlizné pozadavky na
zobrazeni dokumentd, spoleénost Iron Mountain zaloZila
Centrum digitalnich dokumentl - misto pro Uschovu
a vyhledavani elektronickych dokumentd.

RESENi SPRAVY DOKUMENTU NA MiRU

Iron Mountain chépe, Ze kazdy zékaznik ma rizné pozadavky
a predstavy o tom, jak spravovat své dokumenty. Zavadeénim
novych feSeni do mensich podnikovych prostredi, mizeme
zjistit, zda je toto feSeni vhodné pro kulturu a politiku vasi
spole¢nosti. Tento zplisob omezuije riziko velkych investic bez
zaruky na Uspéch.

VAS DUVERYHODNY OBCHODNi PARTNER

Vyberte si Iron Mountain jako vasSeho preferovaného
poskytovatele pro vykonavani celé spravy vasich aktivnich
dokumentd.

Soustfedte ¢as svych zaméstnanct pouze na hlavni
obchodni €innost vasi organizace. Odbornici Iron Mountain
vam v tom pomohou.

Vyuzijte zdroje na Uschovu a spravu vasich aktivnich
dokument( u Iron Mountain a snizte tak vase naklady
na spravu dokumentd.

Prevedeni papirovych dokumentd do elektronické podoby
a Uschova v archivu hostovaném Iron Mountain poskytuje
kdykoliv uzivatellim vzdéleny pristup k jejich dokumentim.

O SPOLECNOSTI IRON MOUNTAIN

Iron Mountain Europe je pobocka spolecnosti Iron Mountain
Incorporated (NYSE:IRM), coZ je spoleCnost s vedoucim
postavenim na svété v oblasti ochrany informaci a sluzeb
spravy a Uschovy dokumentd. Iron Mountain Europe poskytuje
své sluzby na 56 trzich v 18 zemich po celé Evropé. Dalsi
informace naleznete na adrese: www.ironmountain.cz

Spole¢nost Iron Mountain pomaha organizacim na celém
sveté snizovat naklady a rizika spojena s ochranou a Uschovou
informaci. Nabizi komplexni spravu dokumentl a feseni
ochrany dat spojené s odbornymi znalostmi a zkusenostmi,
které nam umoZznuji Uspésne zviadnout slozité Ukoly v oblasti
informaci, jako jsou stoupajici naklady na Uschovu, pravni
fizeni, shoda s legislativou a obnova provozu po havarii.
Spole¢nost Iron Mountain, ktera byla zalozena v roce 1951,
je davéryhodnym partnerem pro vice nez 100 000 firemnich
zékaznikG v Severni Americe, Evropé, Latinské Americe
a Tichomofi. Spole¢nost v soucasné dobé zaméstnava vice
nez 18 000 zaméstnancld po celém svété a v roce 2006
dosahla prodejl ve vysi 2,4 mid. USD.

Pom(izeme Vam, aby vase
informace pracovaly pro Vas

Kontaktujte nas jesté dnes
na telefonnim Cisle

+420 234 717 480

A IRON MOUNTAIN"

Zahradni 105
252 61 JeneC
Ceska republika

Spolednost Iron Mountain plisobi na prednich trzich po celém svété a poskytuje své sluzby tisiclim zakaznikéi v Ceské republice, Evropg, USA, Kanads,
Latinské Americe, Asii a Tichomori. Dalsi informace naleznete na adrese www.ironmountain.cz

© 2007 Iron Mountain Incorporated. VSechna prava vyhrazena. Iron Mountain a logo hory jsou registrované ochranné znamky spoleénosti Iron Mountain Incorporated.
V&echny dalsi ochranné znamky jsou majetkem prislusnych viastnikd.

CZ-DMS-001 +420 234 717 480 | www.ironmountain.cz
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RESENI SPRAV\O(
DOKUMENTU

Prekonavani rozdilli mezi papirovymi
a elektronickymi dokumenty




Slozka — Skenovani — Pristup

Cenové efektivni vyhledavani dokumentu
ke zvyseni obchodni UCinnosti

Rychly a spolehlivy pfistup k nezbytnym dokumentlm je rozhodujici pro Uspesné podnikant,
presto se mnoho spolecnosti stale setkava s problémy pri Uschove tisténych a elektronickych
dokumentd. Naklady jsou dClezitym faktorem pro tento typ iniciativy, ale umoznit organizacim
kdykoliv cenove efektivni pristup k dokumentlm, mdze vyrazné snizit provozni nedostatky.

Spolec¢nosti musi fesit velky pocet naroénych a drahych
vyzev, pokud chtéji zavést nakladové efektivni program spravy
dokumentd. Mezi tyto vyzvy Casto patti hybridni prostredi
Uschovy dokumentd smésujici  papirové a elektronické
dokumenty, aktivni a zfidka pfistupné dokumenty a navic
ukladani v prostorach zakaznika a externi ukladani u mnoha

dalsich poskytovatell téchto sluzeb.

,... prumeérna organizace ztrati
jeden z kaZdych 20 dokumentt

a stravi 25 hodin vytvarenim
kazdého ztraceneho dokumentu.”

PROBLEMATIKA TYKAJiCi SE SPRAVY DOKUMENTU
Primérna organizace ztrati jeden z kazdych 20 dokumentd,
stravi 25 hodin vytvarenim kazdého dokumentu a cennou
pracovni dobu vyhledavanim kazdého Spatné zalozeného
dokumentu.

Studie financnich a profesionalnich spolecnosti v Evropg, které
probéhly v nedavné dobé, ukazuji, Zze povazuji témer polovinu
svych celkovych dokumentl za aktivni a ukladaji 83% téchto
aktivnich dokumentd interné. NejcastéjSim zdldvodnénim pro
interni Uschovu je dojem, Ze tento zpUsob poskytne rychlejsi

ironmountain.cz




KOMPLEXNi A INTEGROVANE RESENI

Iron Mountain kombinuje fyzickou Uschovu, inteligentni prevod
a elektronickou Uschovu vasich aktivnich dokumentd. Spise
nez skenovani vSech dokumentl, které je drahé - a Casto
zbyteCné — zakaznici u nas mohou vyuzit kompletni knihovny
dokumentl a pozadovat specifické dokumenty na vyZadani,
pokud je potfebuji. Tyto dokumenty jsou rychle vyhledany,
naskenovany a doruceny béhem nékolika hodin.

Tato sluzba ,pay as you go” (zaplat za to, co si skute¢né
objednas) minimalizuje naklady pomoci prevedu poZado-
vanych dokument( do elektronické podoby a jejich Uschovu
v hostovaném archivu.

Nase profesionalni systémy spravy dokumentd vam umozni
kontrolovat vase dokumenty, zatimco efektivni postupy
spravy dokumentd vam umozni rychly asnadny pfistup
k dokumentdam.

EXTERNi USCHOVA FYZICKYCH

A ELEKTRONICKYCH DOKUMENTU

Sprava informaci znamena poskytovani bezpecného pfistupu
k bezproblémovému toku integrovanych informaci — at uz jsou
uloZzené kdekoliv nebo v jakémkoliv formatu. Nas odborny
posudek vam umozni vytvofit vétsi hodnotu z vasich stavajicich
prostredkd, zvysit vasi produktivitu, snizit naklady a zrychlit
pristup na trh.

SNIZOVANi NAKLADU NA SPRAVU DOKUMENTU
Spole¢né s vami provedeme analyzu vasSich informacénich
zdrojl a pomUzeme vam stanovit, které dokumenty maji byt
naskenovany a uloZeny elektronicky a které je lepsi ukladat
v papirové podobé. Mlzeme vam také nabidnout Uschovu pro
obé varianty — papirové i elektronické dokumenty, coZ vam
umozni jejich spravu online.

EFEKTIVNi SLEDOVANi INTERNE SPRAVOVANYCH
DOKUMENTU

Spolecnosti jsou opravnéné znepokojené, kdyZz nemohou
sledovat pohyb a misto jejich interné spravovanych
dokumentd.

Nasi odbornici spravy dokumentl vam pomohou nastavit
strukturu vaSeho interniho systému spravy dokumentd,
zvladnout interné a externé ukladané dokumenty a pridat
a vyhledat dokumenty na kazdodenni bazi pro zajisténi shody s
vasi politikou spravy dokumentd.

SLOZKA

r

SKENOVANI
PRISTUP.

Na$ software pro interni sledovani dokumentd je idedlnim
nastrojem pro identifikaci umisténi dokumentu v jakémkoliv
okamziku, ¢imz sniZuje moznost ztraty informaci, které jinak
predstavuje kazdodenni riziko.

»Iron Mountain spojuje fyzickou
uschovu, inteligentni prevod
a digitalni uschovu vasich
aktivnich dokumenta.”

Reseni spravy dokumentd
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