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Skenovani a indexovani

Pro pojistovaci spoleCnosti

Slozka — Skenovani — Pristup

Prevod elektronickych dokumentl: osveédcené a hospodarné reseni

Jiz 85% spolecnosti v oblasti pojistovnictvi provadi skenovani
dokumentl z divodu snadngjdiho pfistupu a vétsim Usporam
nakladl na Uschovu. AvSak 90% z nich stéle uklada své aktivni
dokumenty ve svych prostorach, jelikoz se domnivaji, Ze jim to
umozni lepsi kontrolu nad svymi dokumenty. V tomto odvétvi je
témér polovina dokumentl povazovéna za aktivni dokumenty,
které zahrnuji formulafe pojistnych smiluv, slozky odskodnéni
po havarii, osobni slozky nebo smlouvy ukladané v elektronické
a papirové podobg.

Na prvni pohled by zfejmou odpoveédi byl interni program pfevodu
dokumentl. Zavedeni internino feseni v8ak ve skute¢nosti ¢asto
znamena velkou kapitalovou investici, dlouhou dobu zavadéni
a nejisté vysledky.

Inteligentni feSeni spravy dokumentd od spolecnosti Iron Mountain
kombinuje rychly pfistup k aktivnim papirovym a elektronickym
dokumentlm. Pokud tedy zadavate externim firmam skenovani
nejCastéji vyhledavanych dokument(, jako jsou smlouvy nebo
zpravy o vydajich, miZete zvysit efektivitu svého podnikani
a uSetfit penize.

Spole¢nost Iron Mountain vdm mlZe pomoci s identifikaci
by proto mély byt naskenovany, aby k nim byl zaji§tén snadny
a okamzity pfistup. Dokumenty,
Casto, mohou byt ulozeny externé v nékterém z naSich vysoce
zabezpecenych stredisek, kde budou vase dokumenty chranény

které se pouzivaji ménée

a profesionalné spravovany.

JE TENTO ZPUSOB VHODNY PRO NASI SPOLECNOST?
Spole¢nost Iron Mountain nabizi nékolik metod digitalizace
dokumentt. MUzete si vybrat ze Siroké Skaly sluzeb a
implementovat feseni,
pozadavkim vasi spole¢nosti.

které nejlépe vyhovuje specifickym

Zpétné skenovani slozek. Jedna se o zplsob prevodu vSech
papirovych dokument( do elektronického forméatu. Zpétné skenovani
slozek doporuCujeme provadeét pouze u Casto vyhledavanych,
aktivnich a obchodné dllezitych dokumentd, jelikoZ prevod vSech
vasich dokumentd mdze byt nékladny a ¢asové naroény.

Vytah a selektivni zobrazovani. Jedna se o dva zpUsoby inte-
ligentniho skenovéani a hospodarné spravy aktivnich dokument.
V pripadé vytahu budou nas$i odbornici spolupracovat s vasi
spole¢nosti na identifikaci ¢asti dokumentu, ke kterym budete
skuteCné potrebovat pristup, a tyto Easti pak budou naskenovany.

Selektivni zobrazovani identifikuje a naskenuje jako celek pouze
slozky, které se pravdépodobné budou v budoucnu vyhledavat.

Skenovani den piedem. Mnoho dokumentld je plvodné
vytvafeno v papirové podobé, spolec¢nosti je ovSem c&asto
chtéji rychle prevést do elektronické podoby, aby je zahrnuly
do elektronickych pracovnich postupl. SluZzba skenovani den
predem spole¢nosti Iron Mountain vdm pomdZe nastavit proces
skenovani, ktery bude soucasti vasSich existujicich obchodnich
postupd. Tento postup mlze zahrnovat skenovani papirovych
dokumentl u zdroje, jakmile vstoupi do podniku.

SKENOVANI

PRISTUP:

LInteligentni reseni spravy dokumentt od

spolecnosti Iron Mountain kombinuje

rychly

pristup k aktivnim papirovym a elektronickym

dokumentim.”

+420 234 717 480

www.ironmountain.cz



Obrazova data na vyzadani. Tato sluzba poskytuje reSeni
hospodarného skenovani papirovych dokumentd ulozenych u
spole¢nosti Iron Mountain. Jakmile je dokument vyZadovéan,
nasi pracovnici ho vyhledaji, naskenuiji, zkontroluji jeho kvalitu
a pak odedlou zakaznikovi v elektronické podobé. Elektronicky
dokument mlze byt poté presunut do Uschovy spolecnosti Iron
Mountain, kde ho mohou autorizovani uzivatelé prohlizet, opatfit
poznamkami a vytisknout.

JAK MUZE SPOLECNOST IRON MOUNTAIN POMOCI
ORGANIZACiIM ZMENIT PROBLEMY NA PRILEZITOSTI?
- Diky moznosti simultanniho pfistupu k dokumentim pro
nékolik uZivatelll sou¢asné se zlepsi efektivita a sluzba
pro zékazniky a zaroven se zkrati Cas doruceni

- Externi skenovani dokument u spolec¢nosti Iron Mountain
usetfi Cas a penize a zékaznici si budou jisti, ze dokumenty
budou konzistentné spravovany profesionaly

« Zkraceni asu potfebného k pristupu k dokumentim vam
umozni snizit néklady na spravu dokumentd

IRON MOUNTAIN | SKENOVANI A INDEXOVANI

O SPOLECGNOSTI IRON MOUNTAIN

I[ron Mountain Europe je pobocka spole¢nosti Iron Mountain
(NYSE:IRM),
postavenim ve svété v oblasti ochrany informaci a sluzeb spravy

Incorporated coz je spolecnost s vedoucim
a Uschovy dokument(. Iron Mountain Europe poskytuje své
sluzby na 56 trzich v 18 zemich po celé Evropé. Dalsi informace
naleznete na adrese: www.ironmountain.cz

Spole¢nost Iron Mountain pomaha organizacim na celém svété
snizovat naklady a rizika spojena s ochranou a Uschovou informaci.
Nabizi komplexni spravu dokumentl a feSeni ochrany dat
spojené s odbornymi znalostmi a zkusenostmi, které ji umozniuji
Uspésné zvladnout slozité Ukoly v oblasti informaci, jako jsou
stoupajici naklady na uschovu, pravni fizeni, shoda s legislativou
a obnova provozu po havérii. Spole¢nost Iron Mountain, ktera byla
zaloZzena v roce 1951, je dlvéryhodnym partnerem pro vice nez
100 000 firemnich zakaznik( v Severni Americe, Evropé, Latinské
Americe a Tichomofi. Spolecnost v sou¢asné dobé zaméstnava
vice nez 18 000 zaméstnancl po celém svété a v roce 2006
dosahla obratu ve vysi 2,4 mid. USD.

Typicky pracovni postup skenovani a indexovani

Navrh projektu

BDM, SME nebo névrh
obchodnich systému
zéakaznika k doruceni

Indexovani

Doruceni
dokumentd

novani dokumentt

mace o indexu budou Skenery pro dstranéni svorek,
iskané z databaze velkoobjemovou sponek, vazeb
ebo vlozené ru¢né vyrobu a lepicich papirkd

Oveéreni a zaznamenani
do inventare
Sledovani inventare

a dokumentu vloZzeného
do SKP

prava dokumentu

Vyjmuti textu

Mozny krok k OCR
dokumentu

=

Zajisténi kvality

Kontrola zobrazeni
a indexnich hodnot
pro presnost

Predani @
Centrum digitalnich L

dokument(, ischovna |
zakaznika, CD,

LN
DVD a/nebo FTP | N~

Pom(0zeme Vam, aby vase
informace pracovaly pro Vas

Kontaktujte nas jesté dnes
na telefonnim Cisle

+420 234 717 480

Zahradni 105
252 61 JeneC
Ceské republika

Spolegnost Iron Mountain plisobi na prednich trzich na celém svété a poskytuje své sluzby tisictim zakaznik(i v Ceské republice, Evropé, USA,

Kanadg, Latinské Americe, Asii a Tichomoti. Dalsi informace naleznete na adrese www.ironmountain.cz

© 2007 Iron Mountain Incorporated. VSechna prava vyhrazena. Iron Mountain a logo hory jsou registrované ochranné znamky spoleénosti Iron Mountain Incorporated.
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