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 LETÁK 

 Pro většinu organizací je úschova dokumentů problémem, se 

kterým se naučily žít. Jelikož nejméně polovina všech dokumentů 

je považována za aktivní v jakémkoliv okamžiku, většina organizací 

je nadále ukládá ve svých prostorách. Tyto dokumenty mohou 

zahrnovat vysoce citlivé informace, jako jsou složky s osobními 

údaji, smlouvy, dokumenty týkající se pohledávek, atd.  

Ačkoliv mnoho organizací již provádí skenování svých dokumentů 

v nejrůznějších kancelářích, téměř 90 % z nich stále volí úschovu 

skenovaných dokumentů ve vlastních prostorách, což způsobuje 

vysoké náklady na úschovu a správu dokumentů a zároveň 

ztěžuje zavedení konzistentních metod správy dokumentů v rámci 

celé organizace.

  EXISTUJE SPOLEHLIVÁ ALTERNATIVA 

EXTERNÍHO ŘEŠENÍ?   

Mylnou představou je, že externí úschova aktivních dokumentů 

vede ke snížení kontroly nad dokumenty. Iron Mountain může 

bezpečně spravovat vaše složky externě a umožní vám přístup 

k těmto dokumentům – dle potřeby do hodiny. Výsledkem je, 

že se vám uvolní prostor a vaši zaměstnanci se budou moci 

soustředit na hlavní činnosti vašeho podnikání.   

JE TO VHODNÉ PRO NAŠI SPOLEČNOST?  

V rámci správy aktivních složek Iron Mountain si můžete vybrat 

ze širokého spektra služeb a zavést řešení, které nejlépe vyhovuje 

specifickým potřebám vaší společnosti.  

Správa dokumentů v otevřených regálech. Externě ukládané 

aktivní dokumenty jsou spravovány v režimu „volného přístupu 

v otevřených regálech”, což znamená, že jsou ukládány přímo 

do regálů a nikoliv do krabic. Toto řešení je výhodnější v případě 

nutnosti rychlého vyhledání a zpětného zařazení dokumentů do 

složky. Služby volného přístupu do otevřených regálů zahrnují:   

•  Ověřování úplnosti složek  

•  Archivaci nových dokumentů a správu verzí   

•  Plánované dodávky tištěných a elektronických dokumentů  

Správa interních dokumentů. Iron Mountain nabízí službu 

správy interních dokumentů pro společnosti, které dávají přednost 

tomu, aby jejich vysoce důvěrné dokumenty byly ukládány 

interně. Naši zkušení odborníci a prověření specialisté budou 

spravovat, a pokud to bude nutné, zorganizují vaše archivy přímo 

u vás v podniku.   

Specializujeme se na vývoj programů správy dokumentů na míru 

v rámci podniku, které zahrnují nejlepší postupy a zajistí, že splníte 

veškeré požadavky legislativy.  

Klíčové služby zahrnují:  

•  Zobrazení dokumentů a převod papírových dokumentů do 

elektronické podoby   

•  Centrální správu aktivních složek a interní prostory k ukládání 

složek  

•  Správu centra dokumentů vašeho archivačního zařízení pro 

úschovu dokumentů

  •  Řízení programu správy podnikových dokumentů, poskytování 

podpory a odborných znalostí pro vyšší management podniku 

během realizace speciálních projektů 

 Správa aktivních složek  

Pro poradenské a auditorské společnosti 

 „Iron Mountain může bezpečně 

spravovat vaše složky externě 

a umožní vám přístup k těmto 

dokumentům – dle potřeby do hodiny. 

 Složka – Skenování – Přístup  

Správa aktivních dokumentů s efektivním využitím nákladů 
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   Zahradní 105  

252 61 Jeneč

  Česká republika  

 Interní sledování dokumentů. Pokud jsou složky přesunuty, 

okamžitě potřebujete znát jejich umístění. Chybějící složky 

znamenají zpoždění a ztrátu cenného času, který by mohl být 

využit lépe na hlavní činnosti vašeho podnikání. V horším případě 

by zpoždění mohlo vést ke ztrátě důvěry, obchodu nebo dokonce 

k soudnímu sporu.   

Software Iron Mountain pro správu interních složek je spolehlivý 

a hospodárný způsob správy, přidávání a vyhledávání 

dokumentů. Pro každou papírovou složku je vygenerován čárový 

kód a složky jsou naskenovány do systému. Kdykoliv je složka 

přesunuta z jedné kanceláře do druhé nebo dokonce mimo 

podnik, jednoduše se znovu naskenuje. Vyhledávání je tak pro 

uživatele snadné, protože mohou kdykoliv zjistit umístění složky. 

Hlavní výhody jsou:  

•  Zabezpečený přístup  

•  Plná konfigurovatelnost  

•  Spolehlivé sledování složky použitím osvědčené technologie 

čárového kódu  

•  Objednávání online  

•  Zpracování reportů a sestav  

•  Velkoobjemová kapacita  

•  Možnost využití na několika místech  

•  Rozhraní se softwarem třetí strany  

•  Rozhraní s archivy třetích stran  

MOHU UŠETŘIT NÁKLADY A ZVÝŠIT EFEKTIVITU?  

•  Externí úschova aktivních dokumentů v prostorách 

společnosti Iron Mountain usnadňuje práci zaměstnanců, 

uvolňuje prostor a efektivně snižuje náklady.  

•  Pokud předáte správu dokumentů ve vašich prostorách 

do rukou specialistů společnosti Iron Mountain, budete tak 

používat nejvhodnější postupy, vyhovíte standardům legislativy 

a uvolníte své zdroje.

•    Schopnost okamžitě určit umístění složky přispívá k efektivitě 

obchodních postupů.  

  

O SPOLEČNOSTI IRON MOUNTAIN

  Iron Mountain Europe je pobočka společnosti Iron Mountain 

Incorporated (NYSE:IRM), což je společnost s vedoucím 

postavením na světě v oblasti ochrany informací a služeb správy 

a úschovy dokumentů. Iron Mountain Europe poskytuje své 

služby na 56 trzích v 18 zemích po celé Evropě. Další informace 

naleznete na adrese: www.ironmountain.cz  

Společnost Iron Mountain pomáhá organizacím na celém světě 

snižovat náklady a rizika spojená s ochranou a úschovou informací. 

Nabízí komplexní správu dokumentů a řešení ochrany informací 

spojené s odbornými znalostmi a zkušenostmi, které jí umožňují 

úspěšně zvládnout složité úkoly v oblasti informací, jako jsou 

stoupající náklady na úschovu, právní řízení, shoda s legislativou 

a obnova provozu po havárii. Společnost Iron Mountain, která byla 

založena v roce 1951, je důvěryhodným partnerem pro více než 

100 000 firemních zákazníků v Severní Americe, Evropě, Latinské 

Americe a Tichomoří. Společnost v současné době zaměstnává 

více než 18 000 zaměstnanců po celém světě a v roce 2006 

dosáhla obratu ve výši 2,4 mld. USD. 

 IRON MOUNTAIN | SPRÁVA AKTIVNÍCH SLOŽEK 

 CZ-DMS-AFM-004 

 Pomůžeme Vám, aby vaše 

informace pracovaly pro Vás  

Kontaktujte nás ještě dnes 

na telefonním čísle 

  +420 234 717 480   
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