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Sprava aktivnich dokumentd s efektivnim vyuzitim nakladd

Pro vétsinu organizaci je Uschova dokumentl problémem, se
kterym se naudily Zit. JelikoZ nejméné polovina véech dokumentt
je povazovana za aktivni v jakémkoliv okamziku, vétsina organizaci
je nadale uklada ve svych prostorach. Tyto dokumenty mohou
zahrnovat vysoce citlivé informace, jako jsou slozky s osobnimi
Udaji, smlouvy, dokumenty tykajici se pohledavek, atd.

Ackoliv mnoho organizact jiz provadi skenovani svych dokumentd
v nejrliznéjsich kancelarich, témér 90 % z nich stéle voli Uschovu
skenovanych dokumentd ve vlastnich prostorach, coz zpdsobuje
vysoké naklady na Uschovu a spréavu dokumentd a zéroven
ztéZuje zavedeni konzistentnich metod spravy dokumentt v ramci
celé organizace.

EXISTUJE SPOLEHLIVA ALTERNATIVA

EXTERNIHO RESENI?

Mylnou predstavou je, Ze externi Uschova aktivnich dokumentd
vede ke snizeni kontroly nad dokumenty. Iron Mountain mUze
bezpecné spravovat vaSe slozky externé a umozni vam pfistup
k témto dokumentlim — dle potfeby do hodiny. Vysledkem je,
Ze se vam uvolni prostor a vasi zaméstnanci se budou moci
soustredit na hlavni ¢innosti vaseho podnikani.

,Iron Mountain miZe bezpecné
spravovat vase slozky externé
a umozni vam pfistup k témto

dokumentim - dle potieby do hodiny.

JE TO VHODNE PRO NASI SPOLECNOST?

V rdmci spravy aktivnich sloZek Iron Mountain si miZete vybrat
ze Sirokého spektra sluzeb a zavést feseni, které nejlépe vyhovuje
specifickym potfebam vasi spole¢nosti.

Sprava dokumentt v otevienych regalech. Externé ukladané
aktivni dokumenty jsou spravovany v rezimu ,volného pristupu
v otevienych regélech”, coZ znamend, Ze jsou ukladany pfimo
do regéll a nikoliv do krabic. Toto feSeni je vyhodnégjsi v pripadé
nutnosti rychlého vyhledani a zpétného zafazeni dokumentl do
slozky. Sluzby volného pristupu do otevienych regall zahrnuii:

Ovérovani Uplnosti slozek
Archivaci novych dokumentd a spravu verzi

Planované dodavky tisténych a elektronickych dokument(

Sprava internich dokumentd. Iron Mountain nabizi sluzbu
spravy internich dokument( pro spole¢nosti, které davaji prednost
tomu, aby jejich vysoce divérné dokumenty byly ukladany
interné. Nasi zkuSeni odbornici a provéreni specialisté budou
spravovat, a pokud to bude nutné, zorganizuji vase archivy pfimo
u vas v podniku.

Specializujeme se na vyvoj programd spravy dokumentt na miru
v ramci podniku, které zahrnuji nejlepsi postupy a zajisti, ze splnite
veskeré pozadavky legislativy.
Klicové sluzby zahrnuiji:
Zobrazeni dokument( a prevod papirovych dokument( do
elektronické podoby
Centralni spravu aktivnich slozek a interni prostory k ukladani
slozek
Spravu centra dokument( vaseho archivac¢niho zafizeni pro
Uschovu dokumentd
Rizeni programu spravy podnikovych dokumentt, poskytovani

podpory a odbornych znalosti pro vy$si management podniku
béhem realizace specialnich projektl
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Interni sledovani dokumentl. Pokud jsou sloZky presunuty,
okamzité potiebujete znat jejich umisténi. Chybéjici slozky
znamenaji zpozdéni a ztratu cenného Casu, ktery by mohl byt
vyuzit Iépe na hlavni ¢innosti vaseho podnikani. V hor§im pfipadé
by zpozdéni mohlo vést ke ztraté ddvéry, obchodu nebo dokonce
k soudnimu sporu.

Software Iron Mountain pro spravu internich slozek je spolehlivy
a hospodarny zplsob spravy, pridavani
dokumentd. Pro kaZzdou papirovou slozku je vygenerovan ¢arovy
kod a slozky jsou naskenovany do systému. Kdykoliv je slozka

a vyhledavani

pfesunuta z jedné kancelafe do druhé nebo dokonce mimo
podnik, jednoduSe se znovu naskenuje. Vyhledavani je tak pro
uzivatele snadné, protoze mohou kdykoliv zjistit umisténi slozky.
Hlavni vyhody jsou:

- Zabezpeleny pfistup
+ PIna konfigurovatelnost
Spolehlivé sledovani slozky pouzitim osvédcené technologie
¢arového kodu
Objednavani online
Zpracovani reportl a sestav
Velkoobjemova kapacita
Moznost vyuziti na nékolika mistech
Rozhrani se softwarem treti strany

Rozhrani s archivy tfetich stran

MOHU USETRIT NAKLADY A zZVYSIT EFEKTIVITU?
Externi Uschova aktivnich dokument( v prostorach
spoleénosti Iron Mountain usnadriuje praci zaméstnancd,
uvolfiuje prostor a efektivné snizuje naklady.

- Pokud predate spravu dokument ve vasich prostorach
do rukou specialistll spole¢nosti Iron Mountain, budete tak
pouzivat nejvhodnéjsi postupy, vyhovite standardiim legislativy
a uvolnite své zdroje.
Schopnost okamZité urcit umisténi slozky prispiva k efektivité
obchodnich postupd.

IRON MOUNTAIN | SPRAVA AKTIVNICH SLOZEK

O SPOLECNOSTI IRON MOUNTAIN

I[ron Mountain Europe je pobocka spole¢nosti Iron Mountain
Incorporated (NYSE:IRM), coZ je spole¢nost s vedoucim
postavenim na svété v oblasti ochrany informaci a sluzeb spravy
a Uschovy dokument(. Iron Mountain Europe poskytuje své
sluzby na 56 trzich v 18 zemich po celé Evropé. Dalsi informace
naleznete na adrese: www.ironmountain.cz

Spole¢nost Iron Mountain pomaha organizacim na celém svété
snizovat naklady a rizika spojena s ochranou a Uschovou informaci.
Nabizi komplexni spravu dokument( a feseni ochrany informaci
spojené s odbornymi znalostmi a zkuSenostmi, které ji umoznuiji
Uspésné zvladnout slozité Ukoly v oblasti informaci, jako jsou
stoupajici naklady na uschovu, pravni fizeni, shoda s legislativou
a obnova provozu po havarii. Spole¢nost Iron Mountain, ktera byla
zaloZzena v roce 1951, je dlvéryhodnym partnerem pro vice nez
100 000 firemnich zékaznikd v Severni Americe, Evropé, Latinské
Americe a Tichomofi. Spolec¢nost v sou¢asné dobé zaméstnava
vice nez 18 000 zaméstnancl po celém svété a v roce 2006
dosahla obratu ve vysi 2,4 mid. USD.

PomUzeme Vam, aby vase
informace pracovaly pro Vas

Kontaktujte nas jesté dnes
na telefonnim cCisle

+420 234 717 480

Zahradni 105
252 61 Jenec
Ceska republika

Spolegnost Iron Mountain plisobi na prednich trzich po celém svété a poskytuje své sluzby tisictim zakaznik(i v Ceské republice, Evropé, USA,

Kanadg, Latinské Americe, Asii a Tichomori. Dalsi informace naleznete na adrese www.ironmountain.cz

© 2007 Iron Mountain Incorporated. VSechna prava vyhrazena. Iron Mountain a logo hory jsou registrované ochranné znamky spole¢nosti Iron Mountain Incorporated.
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